МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ   УЧРЕЖДЕНИЕ

БОЛЬШИНСКАЯ СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА

тел. 37-5-20                346064, Ростовская  область, Тарасовский район, сл. Большинка

Приказ

	01.09.2016
	№146


Об обеспечении антитеррористической 
защищённости МБОУ Большинской СОШ

На основании Федерального закона «О противодействии терроризму» от 06.03.2006г. № 35-ФЗ, в целях реализации неотложных мер по усилению общественной безопасности, обеспечению антитеррористической защищенности детей, работников и образовательного учреждения МБОУ Большинской СОШ  приказываю:

1. Возложить обязанности по обеспечению мероприятий антитеррористической и противодиверсионной защищенности МБОУ Большинской СОШ на преподавателя-организатора ОБЖ Жукова А.Н.

2. Преподавателю-организатору  ОБЖ Жукову А.Н.:
2.1.Принять дополнительные меры по предотвращению диверсионно-террористических актов на объектах с массовым пребыванием людей.

2.2.Разработать план мероприятий по антитеррористической защищенности ОУ и организовать его реализацию в течение учебного года.

2.3.Разработать тематику учебных эвакуаций и тренировок на год.

2.4.Провести не менее 4 учебных эвакуаций по отработке действий в случае террористического акта.

2.5.В срок до 05.09.2016 провести в МБОУ Большинской СОШ учебно-тренировочные мероприятия с обучающимися, учителями и техническим персоналом по отработке действий при чрезвычайных ситуациях, пожарах.
2.6.В срок до 05.09.2016 организовать проведение с обучающимися специальных инструктажей по изучению действий при ЧС, по привитию им чувства бдительности, изучению основных положений законодательства Российской Федерации по вопросам борьбы с терроризмом и об ответственности за преступления террористической направленности.
2.7.Проводить анализ  качества проведенных  эвакуаций, тренировок на совещаниях  педагогов,  в детских коллективах.
2.8.Проверять ежедневно работоспособность  прямой телефонной связи с ЕДДС района.
2.9.Осуществлять ежедневно проверку работоспособности автоматической пожарной сигнализации.

2.10.В случае выявления нарушений в работоспособности средств связи, АПС немедленно доложить руководителю ОУ и принять меры к их устранению.

2.11.Лично контролировать, совместно с дежурным преподавателем (педагогом), прибытие и порядок пропуска обучающихся и сотрудников перед началом занятий.


2.12. Особое внимание уделять проверке безопасности,  содержания мест проведения общих мероп​риятий в школе, площадок на территории учреждения, др. мест.

3. Функцию постоянно действующего органа управления в сфере антитеррористической деятельности возложить на антитеррористическую комиссию образовательного учреждения в составе:


1) Жуков А.Н., председатель антитеррористической комиссии,


2) Шевченко Н.Н., член комиссии,


3) Жукова В.И., член комиссии,

            4) Логвинов Е.В., член комиссии,

            5) Молчанова Н.Ю., член комиссии.

3.1. Антитеррористической комиссии образовательного учреждения:

1) осуществлять свою деятельность на основании Положения об антитеррористической комиссии образовательного учреждения,

2) разработать план работы и обеспечить его реализацию в течение учебного года,

3) проводить заседания комиссии шесть раз в год, рассматривая вопросы выполнения организационно-профилактических мероприятий в сфере антитеррористической деятельности.

4) в срок до 29.08.2016 организовать проверку подвальных помещений, труднодоступных мест, чердаков, слуховых окон на предмет выявления опасных в террористическом плане предметов.
5) рассмотреть на педагогических совещаниях  вопросы о состоянии работы по выполнению антитеррористических и противопожарных мероприятий и принять меры к их выполнению.

4. Назначить ответственным за организацию подготовки и проведение инструктажа работников образовательного учреждения всех уровней по противодействию террористическим проявлениям Жукова А.Н.

4.1.Жукову А.Н., совместно с антитеррористической комиссией, осуществлять разработку инструкций по антитеррору.

4.2.Своевременно и качественно заполнять «Журнал регистрации инструкций по антитеррору», «Журнал выдачи инструкций по антитеррору».

4.3.Инструктаж по противодействию террористам проводить с работниками не реже одного раза в полгода с фиксацией в «Журнале регистрации инструктажа работников по антитеррору».

5. Назначить ответственным лицом за осуществление контроля по несанкционированному проникновению посторонних лиц на территорию, в служебные и технические помещения, групповые, учебные кабинеты завхоза школы Жукову В.И.

Жуковой В.И.:

5.1.Проводить инвентаризацию основных и запасных входов-выходов образовательного учреждения с заполнением «Журнала инвентаризации выходов-выходов» один раз в неделю, при обильных снежных осадках –  ежедневно.

5.2.В дневное время суток запасные выходы закрывать на легко открываемые запоры.

5.3.Осуществлять контроль за наличием ключей от дверей запасных выходов с номерами в установленном для их хранения месте.

6. Назначить ответственным  лицом за проведение осмотров территории и помещений завхоза школы Жукову В.И.

Жуковой В.И.:


6.1.С целью обнаружения бесхозных вещей, подозрительных предметов организовать перед началом каждого рабочего дня проведение следующих проверок: 

· безо​пасности территории вокруг зданий школы сторожами, 

· состояния замков на дверях запасных выходов, подвальных и хозяйственных помещений, состояния холла, мест для разде​вания и хранения верхней одежды, 

· безопасного содержания электрощитов и другого специального оборудования;


6.2.Закрыть на замок двери подвальных, чердачных и малоиспользуемых помещений.

6.3. Содержать в исправном, рабочем состоянии освещение территории, входов в здания, обо​рудованных площадок и всех помещений.

6.4.Докладывать о выявленных нарушениях  руководителю образовательного учреждения немедленно.

7. Назначить ответственным лицом за организацию контролируемого въезда автотранспорта на территорию образовательного учреждения завхоза школы Жукову В.И.

Жуковой В.И.:


7.1.Составить список автотранспорта, имеющего право въезда на территорию образовательного учреждения. Утвердить его руководством ОУ.

8. Назначить ответственным лицом за информационное обеспечение в области антитеррористической деятельности заместителя директора по ВР Шевченко Н.Н.

Шевченко Н.Н.:


8.1.Обновлять информационный стенд «Терроризм - угроза обществу» сменной информацией, направленной на предупреждение террористических актов в ОУ, правилам действия в случае чрезвычайной ситуации детей и работающих.

9.Классным руководителям, учителям предметникам:

9.1.Осуществлять ежедневный осмотр  классной комнаты на предмет обнаружения бесхозных вещей, похожих на взрывное устройство.

            9.2.Проводить с детьми профилактическую работу по антитеррору  в соответствии с планом работы классного руководителя.

            9.3.Проводить инструктажи по антитеррористической деятельности с обучающимися 2 раз в год  и фиксировать в Журнале регистрации инструктажа обучающихся и воспитанников.
            9.4.Обновить стенды наглядной агитации о порядке действий в чрезвычайных ситуациях.
9.5.Уведомить родителей (законных представителей) об ответственности за жизнь и здоровье детей, о недопущении оставления детей в любых травмоопасных местах, представляющих угрозу жизни и здоровью, об административной ответственности за нарушение Областного закона от 16.12.2009 № 346-ЗС «О мерах по предупреждению причинения вреда здоровью детей, их физическому, интеллектуальному, психическому, духовному и нравственному здоровью».

10. Об организации охраны, пропускного и внутри объектового режимов работы в зданиях и на территории МБОУ Большинской  СОШ:
10.1.Непосредственную охрану здания МБОУ Большинской СОШ осущест​влять в

ночное время – сторожам школы:

Торшину А.Б.
Ярославцеву А.Н.

10.2.В дневное время контроль за прохождением посторонних в здания школы в течение

рабочего дня – вахтеру и обслуживающему техническому персоналу.

10.3.Место для дежурных определить на входе в школу.
10.4.Порядок работы, обязанности охранников определить должностными инструкциями, согласно графика дежурства сторожей.     

10.5. В целях исключения нахождения на территории и в зданиях школы посторонних лиц и предотвращения несанкционированного доступа порядок пропуска установить:
10.5.1.В здания и на территорию МБОУ Большинской СОШ обеспечить только санкци​онированный доступ должностных лиц, персонала, обучающихся, и транспортных средств.

10.5.2.Право санкционированного доступа посетителей  и транспорта на объ​екты и территорию образовательного учреждения дают следующий документ: - паспорт.

10.5.3.Разрешить пропуск в здание посетителей по устным  заявкам должностных лиц образовательного учреждения, с сопровождением до необходимого человека.

10.5.4. Пропуск посетителей обязательно регистри​ровать в специальном журнале регистрации посетителей. Назначить ответственным за ведение журнала регистрации посетителей МБОУ Большинской СОШ вахтера Мельникову Н.П.. 

10.5.4. Вход в здания образовательного учреждения, разре​шать только при наличии у посетителей  документа, удостоверяющего личность, после регистрации в журнале учета посетителей. Ввоз (внос) или вывоз (вынос) имущества образовательного учреждения осуществлять только с разрешения директора школы. Контроль за соответст​вием вносимого (ввозимого), выносимого (вывозимого) имущества возложить на охрану, дежурных учителей и обслуживающего персонала.
10.5.5. Круглосуточный доступ в здание образовательного учреждения разрешить должностным ли​цам, осуществляющим дежурство - по графику дежурства сторожей и администрации.  

10.5.6.Дежурным администраторам контролировать проведение нормального функционирования учебного процесса и в случае возникновения чрезвычайно-опасной ситуации действовать согласно инструкциям по антитеррористической безопасности.

10.5.7.Проезд технических средств и транспорта для уборки территории и эвакуации мусора, завоза материальных средств и продуктов осуществлять с той стороны, где расположены хозяйственные помещения. Контроль пропуска (как при въезде, так и при выезде) вышеуказанных средств, и контроль за работой их на объектах учреждения возложить на завхоза школы Жукову В.И.
10.5.8. Плановые проверки состояния пропускного режима, наличия и порядка ведения докумен​тации, содержания запасных выходов про​водить не реже одного раза в месяц. Результаты контроля заносить в журнал учета проверок состояния пропускного режима и технических средств охраны должностными лицами.

10.6. Педагогическому составу:

           10.6.1. Прибывать на свои рабочие места за 20 минут до начала занятия. Непосредственно перед началом занятия визуальным осмотром проверять классы на предмет безопасного состояния и исправности оборудования, отсутствия подозрительных и опасных для жизни и здоровья людей предметов и веществ.

           10.6.2. Прием родителей (посетителей) проводить на своих рабочих местах.

10.7.Ответственными за надлежащее состояние и содержание классов назначить классных руководителей.

 Ответственным за классы классным руководителям:

10.7.1. Постоянно контролировать их безопасное содержание и эксплуатацию установленного обо​рудования, обеспечивать сохранность имущества и документации, соблюдение установленного режима работы, выполнение правил эксплуатации, пожарной и электрической безопасности, свое​временную уборку.

10.7.2. Категорически запретить проведение временных огневых и других опасных работ без пись​менного разрешения руководителя образовательного учреждения и предварительной организации надежных противопожарных и защитных мер.

10.7.3. Помещения и места расположения оборудования, имеющего повышенную пожарную, элек​трическую, травматическую опасность, обозначить стандартными знаками предупреждения.

10.7.4. Запретить в учебных классах, кабинетах, лабораториях хранение посторонних предметов, учебного оборудования и другого имущества, проведение опытов и других видов работ, не предус​мотренных утвержденным перечнем и программой.

11. Утвердить:
· план мероприятий по антитеррористической защищенности ОУ (приложение 1).

· тематику учебных эвакуаций и тренировок на 2016-2017 учебный год (приложение 2)

· положение об атитеррористической комиссии (приложение 3)

· инструкции по обеспечению безопасности персонала от проявлений терроризма, о мероприятиях  по антитеррористической безопасности и защите учащихся,  по охране объекта  (приложение 4)

· алгоритм (порядок действий) персонала школы на случай ЧС природного и технического характера, угрозы теракта (приложение 5)
· должностные инструкции дежурного учителя, дежурного администратора (приложение 6)

12.Контроль исполнения настоящего приказа возложить на  преподавателя-организатора ОБЖ Жукова А.Н.
Директор:                      В.С. Фролов

С приказом ознакомлены:

	№
	Фамилия
	Подпись

	1
	Попова С.И.
	

	2
	Шевченко Н.Н.   
	

	3
	Афанасьева Г.Г.
	

	4
	Беспалова Е.А.
	

	5
	Божко В.А.
	

	6
	Бухтаева Л.В.
	

	7
	Бухтаев В.В.
	

	8
	Васильева Л.Н.
	

	9
	Жуков А.Н.
	

	10
	Жукова В.П.
	

	11
	Жулева Е.А.
	

	12
	Казаркина Т.С.
	

	13
	Логвинов Е.В.
	

	14
	Молчанова Н.Ю.
	

	15
	Скутина И.Г.
	

	16
	Чеботова В.П.
	

	17
	Шевцова Л.Ю.
	

	18
	Ярославцева С.А.
	

	19
	Дворовая А.П.
	

	20
	Донцова Н.И.
	

	21
	Жукова В.И. 
	

	22
	Жукова Т.Н.
	

	23
	Липявкина В.В.
	

	24
	Мельник В.
	

	25
	Мельникова Н.П.
	

	26
	Склярова Н.Н.
	

	27
	Шабалина О.И.
	

	28
	Торшин А.Б.
	

	29
	Ярославцев А.Н.
	


Приложение 1

к приказу №146
от 01.09.2016
План работы МБОУ Большинской СОШ 

по противодействию терроризму и экстремизму 

2016-2017 учебный год

	Срок

проведения
	Мероприятие
	Ответственный

	Перед каждым уроком, внеучебным и внеклассным мероприятием
	Визуальная проверка помещения на наличие подозрительных предметов
	Работник, проводящий занятие, внеучебное или внеклассное мероприятие

	

	Ежедневно
	Осмотр здания, территории, спортивной площадки на предмет обнаружения подозрительных предметов
	Сотрудники охраны, завхоз

	
	Осмотр ограждений, ворот, калиток, запасных выходов, замков, запоров, решеток на предмет их целостности и исправности
	Сотрудники охраны, завхоз

	
	Проверка исправности работы системы оповещения, тревожной сигнализации, пожарной сигнализации и других инженерных систем жизнеобеспечения (дымоудаления, автоматического пожаротушения и т.п.)
	Преподаватель- организатор ОБЖ

	
	Контроль работы сотрудников охраны
	Преподаватель- организатор ОБЖ, завхоз

	
	Контроль соблюдения пропускного режима
	Дежурный администратор

	
	Проверка целостности и работоспособности систем водо- и теплоснабжения, канализации
	Завхоз 

	

	Еженедельно
	Осмотр ограждений, ворот, калиток, запасных выходов, замков, запоров, решеток на предмет их целостности и исправности
	Преподаватель- организатор ОБЖ, завхоз


	
	Осмотр неиспользуемых помещений (щитовых, чердаков, подвалов и т. п.) на предмет обнаружения подозрительных предметов
	Завхоз 

	
	
	

	

	Ситуационно
	Контроль выполнения настоящего плана
	Директор

	
	Оповещение работников и учащихся школы об угрозе возникновения ЧС и проведение эвакуации
	Директор

	
	Изучение Положений, Инструкций, Памяток и другой документации по обеспечению безопасности в школе с вновь прибывшими работниками в течение недели после поступления
	Преподаватель- организатор ОБЖ

	
	Ознакомление вновь прибывших учащихся с памятками и инструкциями по обеспечению безопасности в течение недели после зачисления
	Классный руководитель

	
	Ознакомление родителей (законных представителей) учащихся с пропускным режимом, правилами посещения работников школы и иной документацией по обеспечению личной безопасности учащихся
	Классный руководитель

	
	Документационное обеспечение (издание необходимых приказов и распоряжений, утверждение планов, графиков и т.п.) безопасности массовых мероприятий
	Директор, заместители директора

	
	Ознакомление участников (работников, учащихся и их родителей) массовых мероприятий с необходимой документацией по обеспечению безопасности
	Назначенные лица

	
	Документационное обеспечение (издание необходимых приказов и распоряжений, утверждение планов, графиков и т.п.) выездных мероприятий для учащихся
	Директор, заместители директора

	
	Ознакомление участников (работников, учащихся и их родителей) выездных мероприятий для учащихся с необходимой документацией по обеспечению безопасности
	Назначенные лица

	
	Документационное обеспечение (издание необходимых приказов и распоряжений, утверждение планов, графиков и т.п.) безопасности ремонтных работ
	Директор, завхоз

	
	Ознакомление участников (работников и привлеченных лиц) ремонтных работ с необходимой документацией по обеспечению безопасности
	Назначенные лица

	
	Разработка и корректировка Паспорта безопасности школы и иной документации (памяток, планов, инструкций) по обеспечению безопасности
	Преподаватель- организатор ОБЖ

	

	Август
	Проведение КШУ
	Директор

	
	Документационное обеспечение (издание необходимых приказов, утверждение планов, графиков и т.п.) безопасности образовательного процесса
	Директор

	
	Проведение организационных мероприятий по обеспечению дополнительных мер безопасности при проведении «Дня знаний»
	Преподаватель- организатор ОБЖ

	Сентябрь
	Обеспечение дополнительных мер безопасности при проведении «Дня знаний»
	Преподаватель- организатор ОБЖ

	
	Встреча учащихся с представителями МЧС
	Заместитель директора по воспитательной работе

	
	Беседа с учащимися о последствиях ложных сообщений о готовящихся террористических актах
	Заместитель директора по воспитательной работе

	Октябрь
	Проведение плановой эвакуации учащихся
	Преподаватель- организатор ОБЖ

	
	Встреча учащихся с представителями ФСБ
	Заместитель директора по воспитательной работе

	
	Проведение организационных мероприятий по обеспечению безопасности при праздновании «Дня народного единства»
	Преподаватель- организатор ОБЖ

	Ноябрь
	Обеспечение дополнительных мер безопасности при праздновании «Дня народного единства»
	Преподаватель- организатор ОБЖ

	Декабрь
	Проведение организационных мероприятий и обеспечение дополнительных мер безопасности новогодних мероприятий
	Преподаватель- организатор ОБЖ

	Январь
	Встреча учащихся с представителями ОВД
	Заместитель директора по воспитательной работе

	
	Обеспечение дополнительных мер безопасности в новогодние праздничные и выходные дни
	Преподаватель- организатор ОБЖ

	Февраль
	Проведение организационных мероприятий и обеспечение дополнительных мер безопасности праздника «День защитника Отечества»
	Преподаватель- организатор ОБЖ

	Март
	Проведение организационных мероприятий и обеспечение дополнительных мер безопасности праздника «Международный женский день»
	Преподаватель- организатор ОБЖ

	Апрель
	Встреча учащихся с представителями ГПС
	Заместитель директора по воспитательной работе

	Май
	Проведение организационных мероприятий и обеспечение дополнительных мер безопасности праздника «Последний звонок»
	Преподаватель- организатор ОБЖ

	Июнь
	Проведение организационных мероприятий и обеспечение дополнительных мер безопасности на выпускных вечерах
	Преподаватель- организатор ОБЖ


Приложение 2
к приказу №146
от 01.09.2016
ПЛАН-ГРАФИК

проведения  тренировок по экстренной эвакуации

учащихся и работников школы на случай ЧС  

2016 - 2017 учебного года

	№ п/п
	Месяц, дата
	Тематика тренировки
	Ответственный 
	Примечание

	1
	01.09.2016 г
	Правила поведения и организация проведения эвакуации на случай ЧС
	Классные руководители, Жуков А.Н.
	Урок безопасности

	2
	05.09.2016 г
	На случай угрозы взрыва и пожара
	Жуков А.Н.
	Тренировка на 2 уроке

	3
	10.10.2016 г
	Алгоритм действий на случай угрозы теракта 
	Жуков А.Н.
	Тренировка на  2 уроке

	4
	10.11.2016 г.
	На случай пожара (в столовой и в холле школы)
	Жуков А.Н.
	Тренировка на 3 уроке

	5
	24.12.2016 г.
	Порядок действий на случай ЧС в период новогодних праздников
	Классные руководители, Жуков А.Н.
	Тренировка на 3 уроке,  кл.часы. 

	6
	19.02.2017 г.
	Угроза захвата в заложники (внезапное нападение)
	Жуков А.Н.
	Тренировка на 4 уроке

	7
	21.03.2017 г.
	Угроза наводнения и пожара  
	Жуков А.Н.
	Тренировка на 2 уроке

	8
	29.04.2017 г. 
	Угроза теракта 
	Жуков А.Н.
	Тренировка на 3 уроке

	9
	23.05.2017 г.
	Угроза захвата в заложники (внезапное нападение)
	Жуков А.Н.
	Тренировка на 1 уроке


Приложение3
к приказу №146
от 01.09.2016
ИНСТРУКЦИЯ

по обеспечению безопасности персонала 

МБОУ Большинской СОШ от проявлений терроризма
Настоящая инструкция определяет состав мер и правил, исполнение которых персоналом школы снижает вероятность осуществления на территории и в отношении школы террористических актов и намерений.

Обнаружение предмета, подозрительного на взрывное устройство

В порядке предупредительных мер необходимо постоянно выполнять следующее:

· осуществлять ежедневные обходы территории школы и осмотр мест возможной закладки взрывных устройств: наземные устройства энергетических сетей, пути следования основного потока людей и традиционные места группового сосредоточения, места хранения (пожаро-взрыво- и химически-) опасных материалов и веществ,

· периодически проводить комиссионные проверки подвальных помещений, в первую очередь, тех, где были большие поступления или накопления материалов;

· проводить тщательный подбор и проверку кадров,

· при заключении договоров о сдаче в аренду помещений в обязательном порядке включать в них пункты, дающие право администрации осуществлять, при необходимости, проверку безопасного содержания арендуемых помещений;

· организовывать и проводить совместно с сотрудниками правоохранительных органов инструктажи и практические занятия по действиям в чрезвычайных ситуациях, связанных с проявлениями терроризма;

· Не трогать, не подходить, не передвигать обнаруженный подозрительный предмет! Не курить!

· Запретить, кому бы то ни было пользоваться средствами радиосвязи, в том числе и мобильными телефонами, пультами дистанционного управления сигнализацией автомобилей и другими радиоэлектронными устройствами вблизи данного предмета

· Незамедлительно поставить в известность о случившемся доступного (для связи) руководителя лицея и сообщить о случившемся в территориальные подразделения ФСБ и МВД России.

· Освободить от людей опасную зону в радиусе не менее 100м. (приложение 1).

· В дальнейшем действовать согласно - «Инструкции сотрудникам ОУ по действиям при обнаружении взрывоопасных предметов».
Поступление угрозы по телефону.

Значительную помощь правоохранительным органам при проведении оперативно-розыскных мероприятий по имеющимся сведениям, принятым по телефону, окажут следующие действия предупредительного характера:

· оснащение телефонов автоматическими определителями номера и звукозаписью.

· проведение инструктажей персонала о порядке приема телефонных сообщений с угрозами террористического характера (приложение №2);

Поступление угрозы в письменной форме.

Угрозы в письменной форме могут поступить как по почте, так и различными способами "подбрасывания" анонимных материалов (записок, надписей, носителей - дискет и т.д.). При поступлении угрозы в письменной форме:

· Незамедлительно поставить в известность о случившемся доступного (для связи) руководителя лицея, обеспечить сохранность и передачу полученных материалов в органы ФСБ и МВД,

· обеспечить присутствие лиц, обнаруживших сообщение, до прибытия оперативно-следственной группы.

· В дальнейшем действовать в соответствии с «Правилами обращения с анонимными материалами, содержащими угрозы террористического акта» (приложение №3):
Помните:
Ваша внимательность к происходящему на территории лицея, бдительность и оперативность – главные гарантии предупреждения ЧС.
Приложение №1

Зоны эвакуации и оцепления места вероятного взрыва

	№
	Наименование 
	Зоны эвакуации и оцепления места вероятного взрыва

	1.
	Граната РГД-5
	не менее 50 метров

	2.
	Граната Ф-1
	не менее 200 метров

	3.
	Тротиловая шашка массой 200 г
	45 метров

	4.
	Тротиловая шашка массой 400 граммов
	55 метров

	5.
	Пивная банка 0,33 литра
	60 метров

	6.
	МинаМОН-50
	85 метров

	7.
	Чемодан (кейс)
	230 метров

	8.
	Дорожный чемодан
	350 метров

	9.
	Автомобиль типа «Жигули»
	460 метров

	10.
	Автомобиль типа «Волга»
	580 метров

	11.
	Микроавтобус
	920 метров

	12.
	Грузовая автомашина (фургон)
	1240 метров


 Приложение №2

О порядке приема сообщений, 
содержащих угрозы террористического характера, по телефону.

1.
Установить прочный контакт с анонимом:

1.1.
Представиться (назвать своё имя, отчество и должность);

1.2.
Немедленно включить звукозаписывающее устройство (если оно имеется). После разговора сразу же извлечь кассету (мини диск) с записью разговора и принять меры к ее сохранности. Обязательно установить на ее место другую кассету (мини диск);

1.3.
Записать определившийся номер с АОН (если он имеется) на бумаге, что позволит избежать его случайной утраты;

1.4.
При отсутствии звукозаписывающей аппаратуры выполнить следующие действия:
· постараться дословно запомнить разговор и зафиксировать на бумаге;

· по ходу разговора отметьте пол и возраст звонившего, особенности его (ее) речи;

· голос (громкий или тихий, низкий или высокий);

· темп речи (быстрый или медленный);

· произношение (отчетливое, искаженное, с заиканием, шепелявое, с акцентом или диалектом);

· манера речи (развязная, с издевкой, с нецензурными выражениями, вежливая);

· обязательно отметьте звуковой фон (шум автомашин или железнодорожного транспорта, звук теле- или радиоаппаратуры, голоса, другое);

· отметить, звонивший спросил с кем разговаривает или сразу начал угрожать;

· обязательно зафиксировать точное время начала разговора и его продолжительность.

1.5.
Попытаться успокоить говорящего.

1.6.
Заверить, что его требования будут немедленно переданы руководству школы.

2.
Выяснить требования анонима и получить информацию о характере угрозы:

2.1.
Внимательно выслушать и под диктовку записать все требования.

2.2.
Под любым предлогом предложить повторить свои требования.

2.3.
Задать уточняющие вопросы о характере угрозы и времени ее реализации, стимулирую анонима рассказать как можно больше.

2.4.
Если это возможно, в ходе разговора получить ответы на следующие вопросы:

· куда, кому, по какому телефону звонит этот человек?

· какие конкретные требования он (она) выдвигает?

· выдвигает он (она) лично, выступает в роли посредника или представляет какую-то группу лиц?

· на каких условиях он (она) или они согласны отказаться от задуманного?

· как и когда с ним (с ней) можно связаться?

· кому вы можете или должны сообщить об этом звонке?

2.5.
Если в ходе разговора поступила угроза умышленного взрыва необходимо задать следующие вопросы (если это возможно):

· когда будет взрыв?

· где взрывное устройство находится сейчас?

· как оно выглядит?

· кто заложил взрывное устройство?

· откуда звоните?

· как вас зовут и где вы находитесь?

3.
Выяснить мотивы действий анонима:

3.1
Задать вопрос о целях, которые преследует аноним, при этом ответ выслушивать внимательно, проявляя участие.

3.2
Предложить анониму другие пути реализации его интересов.

4.
Постараться добиться от звонящего максимально возможного промежутка времени для принятия решения по «удовлетворению его требований» или совершения каких-либо действий.

5.
В процессе выхода из контакта с анонимом следует повторить основные моменты беседы с ним, сказать, что его требования будут переданы руководству университета. Попытаться под любым благовидным предлогом убедить его (ее) повторить звонок.

6.
По окончании разговора немедленно заполнить «Контрольный лист наблюдений при угрозе по телефону» (см внизу).

7.
Сообщить о происшествии:

· полиция  Тарасовского района 02, 8-863-86-32-5-68, 31-5-71

· Тарасовский  поисково-спасательный  отряд – 8-863-86-31-055, 33-3-83, 32-1-23
· УФСБ России в Ростовской  области по Миллеровскому  району 8-863-85-2-12-64
· директору школы  тел.  4-31, 5-61 
· преподавателю-организатору ОБЖ Жукову А.Н.   тел. 5-77 

· заместителю директора школы по УВР Поповой С.И. тел. 4-75, заместителю директора по ВР Шевченко Н.Н. тел. 5-81 
· завхозу школы тел. 5-72
8.
Если нет определителя номера или он не сработал, не вешайте телефонную трубку, а положите ее рядом. С другого телефона сообщите о происшествии по телефонам указанным в пункте 7 настоящей инструкции. Позвоните на телефонный узел с просьбой установить номер телефона, откуда был сделан звонок.

9.
Не сообщать об угрозе никому, кроме тех, кому необходимо об этом знать в соответствии с настоящей инструкцией (п.7.), чтобы не вызвать панику и исключить непрофессиональные действия.

Контрольный лист

Наблюдений при угрозе по телефону

Соберите, как можно больше информации - пусть звонящий говорит дольше. Включите звукозаписывающее устройство, если оно имеется.
1. Время и дата получения сообщения:

2. Точная формулировка угрозы ___________________________________________________
3.
Если звонящий угрожает взрывом задать следующие вопросы:

3.1.
Когда будет взрыв?


3.2.
Где взрывное устройство находится сейчас?


3.3.
Каков тип и размер взрывного устройства?


3.4.
Как оно выглядит?


3.5.
Кто заложил взрывное устройство?


3.6.
Откуда звоните?


3.7.
Как Вас зовут, и где Вы находитесь?


4. Пол: мужчина, женщина (нужное подчеркнуть)
5. Примерный возраст: подросток, молодой, средний, пожилой (нужное подчеркнуть)
6. Речь: 
темп ______________________________________________________________________________ 
произношение


манера речи
______________________________________________________________________________
наличие акцента, диалекта


наличие дефектов речи
_____________________________________________________________________________
присутствие попыток изменения тембра


7.
Голос: тихий, громкий, низкий, высокий (нужное подчеркнуть)

8. Звуковой фон: шум машин, железнодорожного транспорта, авиационных двигателей, звук теле или радиоаппаратуры, голоса, другое

9. Время, когда звонивший повесил трубку

10.
Ваше имя отчество фамилия, местонахождение, телефон


11.
Говорили ли Вы кому-нибудь о полученной угрозе помимо лиц указанных в пункте 

Контрольный лист наблюдений иметь на каждом рабочем месте
не менее чем в трех экземплярах


Приложение №3

Правила обращения с анонимными материалами, содержащими угрозы террористического характера.

Угрозы в письменной форме могут поступить в учреждение, как по почте, так и в результате обнаружения различного рода анонимных материалов (записок, надписей, информации на дискете и т.д.).

После получения такого документа необходимо:

1.
Обращаться с ним максимально осторожно. Убрать в чистый плотно закрываемый полиэтиленовый пакет и поместить в отдельную жесткую папку.

2.
Постараться не оставлять на нем отпечатков своих пальцев.

3.
Если документ поступил в конверте - его вскрытие производить только с левой или правой стороны, аккуратно отрезая кромки ножницами.

4.
Сохранять всё: сам документ с текстом, любые вложения, конверт и упаковку - ничего не выбрасывать.

5.
Никому не сообщать и никого не знакомить с содержанием документа.

6.
О факте получения угрозы в письменной форме сообщить: 

· полиция  Тарасовского района 02, 8-863-86-32-5-68, 31-5-71

· Тарасовский  поисково-спасательный  отряд – 8-863-86-31-055, 33-3-83, 32-1-23

· УФСБ России в Ростовской  области по Миллеровскому  району 8-863-85-2-12-64

· директору школы  тел.  4-31, 5-61 

· преподавателю-организатору ОБЖ Жукову А.Н.   тел. 5-77 

· заместителю директора школы по УВР Поповой С.И. тел. 4-75, заместителю директора по ВР Шевченко Н.Н. тел. 5-81 

· завхозу школы тел. 5-72
7.
Подготовить сопроводительное письмо в правоохранительные органы, в котором указать конкретные признаки анонимных материалов (вид, количество, каким способом и на чем исполнены, с каких слов начинается и какими заканчивается текст, наличие подписи и т.п.), а также обстоятельства, связанные с их распространением, обнаружением или получением.

8.
Анонимные материалы не должны сшиваться, склеиваться, на них запрещается делать надписи, подчеркивать или обводить отдельные места в тексте, писать резолюции и указания, также запрещается их мять и сгибать. При исполнении резолюции и других надписей на сопроводительных документах не должно оставаться давленых следов на анонимных материалах.

9.
Регистрационный штамп проставляется только на сопроводительном письме.

10.
Материалы, содержащие угрозы террористического характера с сопроводительным письмом передаются заместителю ректора по безопасности.

11.
В правоохранительные органы анонимные материалы отправляются с курьером.

ИНСТРУКЦИЯ

о мероприятиях по антитеррористической безопасности и защите учащихся

МБОУ Большинской СОШ
1. Постоянно проводить разъяснительную работу, направленную на повышение организованности и бдительности, готовности к действиям в чрезвычайных ситуациях, укрепления взаимодействия с правоохранительными органами.

2. Вход в здание МБОУ осуществляется при наличии документов удостоверяющих личность с регистрацией в журнале посетителей, который должен находиться на посту охраны. В период проведения школьных занятий входные двери должны быть закрыты.

3. Лица, прибывающие к директору, пропускаются в установленные дни и часы, к другим должностным лицам и учителям по предварительной договоренности. Всех лиц, прибывающих в школу, регистрировать в журнале посещения, указывая ФИО, номер документа, удостоверяющий личность, время прибытия и время у бытия.

4. Входные двери, где нет постоянной охраны, запасные выходы должны быть закрыты.

5. Работники охраны обязаны в вечернее и ночное время обходить здание с внешней стороны и проверять целостность стекол на окнах, решетки, входные двери, о чем делать запись в журнале.

6. Завхозу школы обеспечить вторым комплектом ключей от входов в школу работников охраны.

7. Проводить тренировки по эвакуации из здания учащихся и постоянного состава не реже одного раза в два месяца  в течение учебного года.

8. При вынужденной эвакуации из здания учителя обязаны в безопасном месте проверить по списку наличие учащихся, а заместителю директора по УВР - наличие постоянного состава и принимать меры по их розыску.

9. Иметь исправные, заряженные огнетушители в наиболее опасных местах (по схеме эвакуации) и обязательно у работников охраны.

10. При обнаружении подозрительных пакетов, коробок, взрывчатых и радиоактивных веществ не подходить к ним, не трогать (только оградить их) и немедленно сообщить в соответствующие органы.

11. Не допускать стоянки постороннего транспорта у здания школы и прилегающей территории. Обо всех случаях стоянки бесхозного транспорта сообщать в правоохранительные органы.

12. При появлении у здания и нахождении длительное время посторонних лиц, сообщить в правоохранительные органы и усилить пропускной режим.

13. При вынужденной эвакуации (при получении сигнала о заложенной взрывчатке), детей разместить в безопасном месте согласно договоров о совместной эвакуации.
14. В случае пожара, немедленно сообщить по телефонам и принять меры крушению пожара

· директору школы  тел.  4-31, 5-61 

· преподавателю-организатору ОБЖ Жукову А.Н.   тел. 5-77 

· заместителю директора школы по УВР Поповой С.И. тел. 4-75, заместителю директора по ВР Шевченко Н.Н. тел. 5-81 

· завхозу школы тел. 5-72,  
· полиция  Тарасовского района 02, 8-863-86-32-5-68, 31-5-71

· Тарасовский  поисково-спасательный  отряд – 8-863-86-31-055, 33-3-83, 32-1-23

· УФСБ России в Ростовской  области по Миллеровскому  району 8-863-85-2-12-64

14. Научить учащихся способам защиты органов дыхания в задымленном помещении.

15. В случае обнаружения подозрительных предметов, взрывных устройств, радиоактивных веществ, попытки или проведении террористических актов, немедленно звонить в соответствующие оперативные службы района.
ИНСТРУКЦИЯ
по охране объекта

МБОУ Большинской СОШ
1. Общие положения

Непосредственную охрану здания МБОУ Большинской СОШ осущест​вляют:

в ночное время – сторожа школы,

в дневное время – вахтер и обслуживающий  технический персонал.

Охранник выполняет свои обязанности в помещении школы и на прилежащей к школе территории.

При обнаружении повреждений дверей, замков, окон, других признаков попыток проникновения на объект, хищения или порчи материальных ценностей, немедленно доложить руководству школы и в дальнейшем действовать в соответствии с их указаниями. 
При обнаружении посторонних подозрительных предметов действовать в соответствии с разделом 5 настоящей инструкции.
· входные двери школы держать закрытыми на задвижку;

· не допускать скопления посторонних на посту охраны;

· не покидать поста без разрешения директора или его заместителя, в слу​чае их отсутствия - дежурного администратора;

· не допускать курения учащихся в здании и на крыльце школы;
· не допускать в помещение школы посторонних лиц, при необходимости всю информа​цию передавать через дежурных учащихся;

· не допускать передачу от неизвестных лиц различных предметов;
· при появлении на территории школы постороннего автотранспорта принять меры по его удалению;

· обращать внимание на состояние одежды учащихся, с целью пресечения мелких хище​ний из раздевалки;

· особое внимание обращать на учащихся, имеющих следы ссадин, побоев, синяков и рва​ной одежды. Обо всём замеченном докладывать директору школы, заместителю или дежурному администратору;

· выполнять указания администрации школы в рамках инструкции по охране объекта;
· все возникающие конфликтные ситуации разрешать совместно с администрацией школы;
· при несении службы в необходимых случаях вызывать мобильную группу охраны путём нажатия кнопки тревожной сигнализации;

· производить в соответствии с действующим законодательством задержание правонару​шителей и незамедлительно передавать их правоохранительным органам;
· не оставлять объект без разрешения руководства лицея;
· допускать к проверке несения службы на пост лиц, которым охранник подчинён, а также лиц, имеющих предписание для проверки службы;

· быть опрятно одетым, вежливо разговаривать с сотрудниками и учениками школы;
· соблюдать служебную и коммерческую тайну, а также иные конфиденциальные сведения, ставшие известными по работе;

2.3.
Сторож имеет право:
· задерживать на месте правонарушения лиц, совершивших противоправные действия, немедленно передавать правонарушителей представителям органов внутренних дел, докладывать об этом руководителю лицея;

· вносить предложения по совершенствованию охраны объекта.
2.4.
Сторожу при несении службы на посту запрещается:
· спать, самостоятельно покидать место несения службы;
· отвлекаться от несения службы и вступать в неслужебные разговоры с сотрудниками, и посетителями;

· самостоятельно устранять неисправности средств сигнализации;
· устанавливать неслужебные контакты с сотрудниками и учениками лицея;
· снимать копии со служебных документов;
· вести какие-либо разговоры с посторонними лицами о порядке охраны и её организации;
· вести внеслужебные переговоры по телефону.
З.
Ответственность сторожа
3.1
Сторож несет персональную ответственность за безусловное и точное выполнение возложенных на него настоящей инструкцией служебных обязанностей.
3.2
Допущенные им нарушения требований инструкции во вред интересам предприятия, а также разглашение сведений, касающихся организации и порядка охраны предприятия, содержащих финансовую или иную тайну, влекут ответственность по законам РФ, в том числе с возмещением причиненного материального или морального ущерба.
4.
Порядок допуска лиц в помещение школы
4.1. После заступления на службу сторож несёт дежурство возле входных дверей. 

4.2. Учащиеся и работники школы допускаются в здание лицея при предъявлении пропуска установленного образца.

4.3. Члены кружков, секций допускаются в школу в соответствии с расписаниями занятий и списками, заверенными директором школы.

4.4. При проведении родительских собраний, праздничных и иных мероприятий классным руководителям, учителям передавать работнику охранного предприятия списки посетите​лей, заверенные подписью и печатью директора лицея.
4.5. Учащиеся могут быть допущены в школу с разрешения директора, заместителя директора, дежурного администратора.
4.6. Посторонних лиц допускать в здание школы при предъявлении документа, удостоверяющего личность с отметкой в «Журнале учета посетителей».
4.7. Лица, не состоящие в штатах школы и привлекаемые для обслуживания учебного и технического оборудования, проведения ремонтных, строительных, профилактических и других работ пропускаются по документу, удостоверяющему личность и с разрешения завхоза или дежурного администратора, сопровождаются ими на место проведения работ. Охранник осуществляет периодическую проверку хода работ, по окончании которых осматривает место проведения работ, на предмет отсутствия подозри​тельных предметов и пожарной безопасности. Все вносимые в здание школы ремонтные, строительные и другие материалы подлежат обязательному досмотру.
4.8. До окончания занятий учащиеся из здания школы выходят только с разрешения администрации.
4.9. По окончании занятий учащихся к выходу провожает преподаватель.
4.10. Во время приёма пищи, а также в случаях необходимости дополнительного осмотра помещений школы или выхода охранника из здания школы при служебной необходимости (удаление посторонних лиц, автомашин, дополнительного осмотра здания и пр.) оставлять у входных дверей дежурного по школе, при этом обязательно проконтролировать запира​ние входных дверей после выхода охранника.
4.11. Работники надзорных и контрольных органов и вышестоящих организаций допускаются в здание при предъявлении документа, удостоверяющего личность и соответствую​щего предписания на проведение проверки.
4.12. В помещение школы не допускаются:
· лица, не имеющие при себе документы, удостоверяющие личность;

· лица, высказывающие угрозы в адрес руководства лицея, преподавательского состава, других работников лицея, учеников и охраны;

· лица с огнестрельным или холодным оружием;

· лица, имеющие признаки алкогольного, наркотического или токсического опьянения;

· лица, грязно или неряшливо одетые.

5. Действия сторожа при чрезвычайных обстоятельствах

5.1.
При незаконном проникновении на объект посторонних лиц
При незаконном проникновении на объект посторонних лиц сторож обязан:
· быстро оценить обстановку;
· осуществить вызов мобильной группы охраны путём нажатия кнопки тревожной сигнализации;

· блокировать вход на объект;

· совместно с прибывшей мобильной группой охраны установить личность нарушителей и выяснить цель их проникновения;

· при отсутствии криминальных намерений удалить посторонних лиц за пределы объекта;

· при проявлении нарушителями агрессивных, противоправных действий, вызвать милицию и незамедлительно передать нарушителей представителям УВД;
· при невозможности задержания нарушителей и пресечения неправомерных действий перекрыть нападающим доступ на объект, прибывшему наряду полиции указать место происшествия, дать краткую оперативную информацию.

5.2.
При вооружённом нападении на объект
При вооружённом нападении на объект сторож обязан:
· голосом подать сигнал «Тревога», подать команду «Ложись»;
· осуществить вызов мобильной группы охраны путём нажатия кнопки тревожной сигнализации;

· при возможности сообщить в дежурную часть УВД по телефону 02;
· совместно с прибывшей мобильной группой охраны блокировать вход и выход школы, максимально ограничить нападающим возможность перемещения по зданию школы, от​разить нападение;

· обеспечить беспрепятственный проход наряду полиции к месту происшествия, дать краткую оперативную информацию;

· при необходимости вызвать скорую медицинскую помощь, оказать первую до врачеб​ную помощь пострадавшим.

5.3.
При захвате заложников на объекте
При захвате заложников сторож: обязан:
· в кратчайшее время получить максимально возможную информацию;
· сообщить имеющуюся информацию по телефону в полицию и ФСБ, вызвать скорую медицинскую помощь, указать кратчайший маршрут до объекта;
· вызвать мобильную группу охраны путём нажатия кнопки тревожной сигнализации;

· доложить руководству школы о случившемся;
· организовать локализацию места противоправного посягательства, прекратить допуск сотрудников, учащихся и посетителей на объект;

· организовать эвакуацию людей в безопасное место;
· до прибытия сотрудников полиции вступить в переговоры с нападающими (если напа​дающие настаивают на этом), при этом попытаться выяснить их требования (допускается выполнить часть требований нападающих, спасая жизнь заложников);
· допустить к месту происшествия наряд полиции, дать краткую информацию по проис​шествию;

· после задержания правонарушителей оказать первую доврачебную помощь пострадав​шим;

· не ослабляя режима охраны, принять меры к перекрытию доступа на объект посторонних лиц.

5.4.
При угрозе взрыва.
При получении информации об угрозе взрыва сторож обязан:
· немедленно доложить об этом руководству объекта, сообщить по телефону в дежурную часть УВД и ФСБ, вызвать мобильную группу охраны;

· доложить руководству школы;

· принять меры к удалению с объекта людей на безопасное расстояние от места явного или предполагаемого расположения взрывного устройства;

· следить за тем, чтобы в период проведения поиска и эвакуации никто из персонала, уча​щихся и посетителей не дотрагивался и не передвигал предмет, предположительно яв​ляющийся взрывным устройством;

· постоянно поддерживать связь с руководителем операции по ликвидации угрозы взрыва и выполнять его указания;

При обнаружении подозрительного предмета (вещества) сторож обязан:
· провести осмотр, не касаясь его, определить его характерные особенности (габариты, наличие проводов, упаковка), сообщить полную и достоверную информацию в дежурную часть УВД, ФСБ, руководству объекта;

· организовать эвакуацию людей, не допуская паники;
· организовать вызов к месту происшествия аварийных служб (пожарной, медицинской, технической);

· организовать отключение бытовых и производственных коммуникаций;

· закрыть доступ граждан в опасную зону;

· обеспечить охрану места обнаружения подозрительного предмета до прибытия специали​стов по разминированию. 

В целях защиты от возможного взрыва запрещается:
· трогать и перемещать подозрительный предмет;
· заливать этот предмет жидкостями, засыпать его порошками или грунтом, накрывать чем-либо;

· пользоваться электро-радио аппаратурой вблизи данного предмета.

В случае взрыва взрывного устройства по указанию начальника УВД задействуется следственно-оперативная группа и все мероприятия проводятся в соответствии с её задачами.

5.5.
При возникновении пожара
При обнаружении пожара или внешних признаков его возникновения (задымления, запаха гари), а так же при срабатывании пожарной сигнализации сторож: обязан:
· определить источник появление дыма, огня или место где сработала пожарная сигнализация;
· немедленно сообщить по телефону 01 в пожарную охрану (назвать адрес, место возникновения пожара, имеется ли угроза жизни людей, свою фамилию);

· проверить включение в работу автоматических систем противопожарной защиты (при их наличии), в случае необходимости привести их в действие в ручном режиме;

· при помощи КТС вызвать полицию;

· отключить электроэнергию;

· оповестить руководство школы;

· принять меры к эвакуации с объекта людей;

· организовать встречу подразделения пожарной охраны;

· проинформировать руководителя тушения пожара о предполагаемом месте очага пожара.
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ПОЛОЖЕНИЕ 

ОБ АНТИТЕРРОРИСТИЧЕСКОЙ КОМИСИИ 

муниципального бюджетного общеобразовательного   учреждения 

Большинской средней общеобразовательной школы  

1. Общие положения

1.1. Положение об антитеррористической комиссии (далее – Комиссия) принято с целью обеспечения безопасности обучающихся, родителей (законных представителей), рабочих и служащих, посетителей МБОУ Большинской СОШ (далее – Учреждения) от терроризма.

1.2. Комиссия является координационным органом, обеспечивающим взаимодействие субъектов, осуществляющих борьбу с терроризмом.

1.3. Комиссия руководствуется в своей деятельности Конституцией Российской Федерации, законами Российской Федерации, указами Президента Российской Федерации, постановлениями Правительства Российской Федерации, Правительства Ростовской области, приказами органов управления образованием, иными правовыми актами федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти Ростовской  области, органов местного самоуправления муниципального образования Тарасовский район, Типовым положением об общеобразовательном учреждении, Уставом Учреждения.
Комиссия осуществляет свою деятельность во взаимодействии с администрацией Учреждения, профсоюзным комитетом (советом трудового коллектива), родительской общественностью, а также заинтересованными организациями.

1.4. Комиссия создается приказом директора Учреждения.

2. Основные задачи Комиссии

Основными задачами Комиссии являются:

· участие в реализации решений в области борьбы с терроризмом, выработка рекомендаций, направленных на повышение эффективности работы по выявлению и устранению причин и условий, способствующих возникновению терроризма и осуществлению террористической деятельности;

· сбор и анализ информации о состоянии терроризма и тенденциях его развития;

· координация деятельности всех управляющих структур Учреждения, в целях достижения согласованности их действий по предупреждению, выявлению и пресечению террористических акций, а также выявлению и устранению причин и условий, способствующих подготовке и реализации террористических акций;

· выработка предложений и участие в подготовке документов по вопросам борьбы с терроризмом;
· организация и проведение проверок по выполнению обеспечения антитеррористической безопасности Учреждения;
· организация и контроль выполнения решений по антитеррористической безопасности Учреждения.
3. Права Комиссии

3.1. Комиссия имеет право:

· принимать в пределах своей компетенции решения, необходимые для организации, координации и совершенствования взаимодействия всех управляющих структур Учреждения, осуществляющих борьбу с терроризмом, и направленные на предупреждение, выявление и пресечение террористических акций;

· запрашивать у ответственных лиц и организаций необходимые документы, материалы и информацию;

· создавать рабочие группы для решения вопросов, входящих в компетенцию Комиссии, и определять порядок работы этих групп;

· привлекать должностных лиц и специалистов МВД, ФСБ, ГИБДД, органов местного самоуправления и организаций (по согласованию с их руководителями) для участия в работе Комиссии;

· вносить в установленном порядке предложения по входящим в компетенцию Комиссии вопросам;

· осуществлять контроль хода выполнения решений Комиссии.

3.2. Члены Комиссии обязаны:

· присутствовать на заседаниях Комиссии, участвовать в обсуждении рассматриваемых вопросов и выработке по ним решений;

· при невозможности присутствия на заседании заблаговременно извещать об этом секретаря Комиссии;

· в случае необходимости направлять секретарю Комиссии свое мнение по вопросам повестки дня в письменном виде.

4. Организация работы Комиссии

 4.1. Заседания Комиссии проводятся в соответствии с планом работы Комиссии, но не реже двух раз в полугодие, либо при необходимости безотлагательного рассмотрения вопросов, входящих в ее компетенцию.

4.2. Подготовка материалов к заседанию Комиссии осуществляется полномочными представителями, к ведению которых относятся вопросы повестки дня. Материалы должны быть представлены в Комиссию не позднее 5 дней до дня проведения заседания.

4.3. Решения Комиссии принимаются открытым голосованием простым большинством голосов присутствующих на заседании членов Комиссии.

4.4. Решения, принимаемые Комиссией в соответствии с ее компетенцией, являются обязательными для всех участников образовательного процесса.

4.5. Председателем комиссии является директор Учреждения, который:

· осуществляет руководство деятельностью Комиссии;

· утверждает принятые Комиссией решения;

· утверждает положение о рабочем аппарате и рабочих группах Комиссии;

· принимает решение о проведении заседания Комиссии при необходимости безотлагательного рассмотрения вопросов, входящих в ее компетенцию;

· распределяет обязанности между членами Комиссии.

4.6. Организационно-техническое и информационно-аналитическое обеспечение деятельности Комиссии осуществляет заместитель директора по воспитательной работе.

4.7. Результаты заседаний комиссии и ее решения оформляются протоколами.
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АЛГОРИТМ

(порядок действий)

персонала школы на случай ЧС 

природного и технического характера, угрозы теракта
	№ п/п
	Вид угрозы ЧС
	Действия и порядок исполнения
	Ответственные

	1.
	На случай пожара
	Сигнал: непрерывный звонок, речевая информация "Пожар экстренная эвакуация" по этажам и школьным помещениям.
	Жуков А.Н.

	
	1.1.
	Информирование соответствующих служб  и инстанций о пожаре, открытие запасных выходов
	Жуков А.Н.
Жукова В.И.
Дежурный администратор

	
	1.2.
	Эвакуация из здания школы на стадион. Проверка учащихся по журналам.
	Учителя, классные руководители, дежурный администратор

	
	1.3.
	Вынос документации и имущества школы, тушение пожара:
	Спасательная группа  отделение пожаротушения

	
	
	· Приказы по школе, документации директора  
	Попова С.И.

	
	
	· Школьные журналы, документация  зам.директоров
	Классные руководители
Шевченко Н.Н.

	
	
	· Школьный архив
	Жукова В.И.

	
	
	· Ценное имущество  (по возможности)
	Ответственные за него

	
	1.4.
	Встреча силовых структур, отрядов пожаротушения  и согласование действий.
	Дежурный администратор

Директор

	
	1.5.
	Доложить в УО, о последствии ЧС, принятых мерах по его ликвидации
	Директор школы 

	2.
	На случай угрозы теракта, взрыва или захвата  в заложники
	Сигнал: длинные прерывистые звонки и голосом: "Эвакуация, угроза теракта" включение тревожной кнопки
	Директор 

Жуков А.Н.

Дежурный администратор



	
	2.1.
	Открытие запасных выходов (по ситуации). Экстренная эвакуация из школы на стадион. Проверка учащихся  и действия по указанию  администрации (по сложившейся  обстановке)
	Директор 

и его заместители

	
	2.2.
	Установка оцепления. Встреча силовых структур. Информация  УО и Большинской сельской администрации о ЧС и принятых мерах. 
	Жуков А.Н.

	
	2.3.
	Роспуск учащихся по домам (информирование родителей). Действовать по сложившейся ситуации и обстановке.
	Директор школы

Дежурный администратор

	3.
	Радиационная и химическая опасность
	С получением сигнала, укрытие учащихся в здании школы.
	Дежурный администратор

Учителя

	
	3.1.
	Герметизация помещений. Защита органов дыхания. 
	Завхоз
Учителя

	
	3.2.
	При локальной химической опасности (к примеру, 

- распыление газового баллончика в помещении). 

· Экстренная эвакуация.

· Проветривание помещений

· Оказание помощи пострадавшим

· Информирование УО, силовых структур о ЧС
	Дежурный администратор

Учителя

Классные руководители

Классные руководители
Внештатный медицинский пост

Директор

	
	3.3.
	Действия по указанию штаба ГО и ЧС, дежурного администратора
	Работники школы

	4.
	Угроза наводнения 
(землетрясения, обвала в школе).
	Действовать по указанию штаба ГО и ЧС, Большинской сельской администрации, Тарасовского района
	Директор 

Дежурный администратор

Учителя школы
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Должностные инструкции дежурного  администратора
Общее положения

1.1.Дежурный администратор назначается на основании приказа директора школы.

1.2.Дежурный администратор подчиняется непосредственно директору школы.
1.3.Дежурному администратору по организационным вопросам непосредственно подчиняется:
-классный руководитель дежурного класса;

-дежурные учителя.

1.4.В своей деятельности дежурный администратор руководствуется Конституцией Российской Федерации, Кодексом законов о труде Российской Федерации, Законом Российской Федерации «Об образовании», Гражданским кодексом Российской Федерации, Семейным кодексом Российской Федерации, указами Президента Российской Федерации, решениями Правительства Российской Федерации, органов управления образования все уровней по вопросам образования и воспитания обучающихся; административным, трудовым и хозяйственным законодательством; правилами и нормами охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты, а так же Уставом и локальными правовыми актами школы (в том числе Правилами внутреннего трудового распорядка, настоящей должностной инструкцией). Дежурный администратор соблюдает Конвенцию ООН о правах ребенка.
Функции

Основными направлениями деятельности дежурного администратора являются :
2.1.Организация воспитательно-образовательного процесса и руководства им в соответствии с Уставом школы и законодательством Российской Федерации в 
период своего дежурства.

Должностные обязанности

Дежурный администратор выполняет следующие должностные обязанности:
3.1.Организует:
-выполнение всеми участниками воспитательно-образовательного процесса расписание уроков, кружков секций и т.п.;
-деятельность сотрудников и учащихся школы в случае непредвиденных ситуаций;
-в случае необходимости, вызов и деятельность аварийных служб;
3.2.Координирует:
-совместную деятельность сотрудников и учащихся школы, аварийных и специальных служб в случае непредвиденных ситуаций; 
3.3.Руководит в случае непредвиденных ситуаций:
-организацией работы аварийных и специальных групп;
-организацие6й деятельности сотрудников и учащихся Школы;
-эвакуацией сотрудников и учащихся;
3.4.Контролирует:
-выполнение правил внутреннего трудового распорядка и режима работы сотрудниками Школы;
-правил поведения для учащихся учениками;
-соблюдение расписание уроков, кружков, секций и т.п. всеми участниками образовательного процесса
3.5.Корректирует:
-расписание уроков, кружков, секций, и т.п. в случае непредвиденных ситуаций;
3.6.Консультирует:
-сотрудников Школы, учащихся, их родителей (законных представителей) по вопросам организации воспитательно -образовательного процесса;
3.7.Обеспечивает:
-эффективное взаимодействие с органами местного самоуправления, родителями (законными представителями), аварийными и специальными службами в случае непредвиденных ситуаций;
-получение письменного объяснения о причинах нарушения режима работы Школы и расписания занятий во время своего дежурства у всех участников образовательного процесса.
Права

Дежурный администратор имеет право в пределах своей компетенции:
4.1.Принимать управленческие решения, касающиеся организации воспитательно - образовательного процесса во время своего дежурства;
4.2.Требовать от сотрудников Школы соблюдения режима работы школы, правил внутреннего трудового распорядка, расписания уроков, кружков, секций и т.п.
4.3.Давать обязательные распоряжения сотрудникам школы;
4.4.Привлекать к дисциплинарной ответственности обучающихся за проступки, дезорганизующие учебно-воспитательный процесс, в порядке, установленном правилами о поощрениях и взысканиях;
4.5.Представлять к дисциплинарной ответственности сотрудников школы;
4.6.Представлять сотрудников и учащихся школы к поощрению.

Ответственность

5.1.За неисполнение или ненадлежащее исполнение без уважительных причин устава и правил внутреннего трудового распорядка школы, законных распоряжений директора школы и иных локальных нормативных актов, должностных обязанностей, установленных настоящей инструкцией, в том числе за неиспользование предоставленных прав.
5.2.За применение, в том числе однократное, методов воспитания, связанных с физическим и психическим насилием над личностью обучающегося, дежурный администратор может быть освобожден от занимаемой должности в соответствии с трудовым законодательством и законом РФ «Об образовании».
5.3.За нарушение правил пожарной безопасности, охраны труда, санитарно-гигиенических правил организации образовательного, учебного и хозяйственного процессов во время своего дежурства дежурный администратор привлекается к административной ответственности в порядке и в случаях, предусмотренных административным законодательством.
5.4.За виновное причинение школе или участникам образовательного процесса ущерба в связи с исполнением (неисполнением) своих должностных обязанностей дежурный администратор несет материальную ответственность в порядке и в пределах, установленных трудовым и гражданским законодательством.

Взаимоотношение. Связи по должности
Дежурный администратор:
6.1.Работает по графику, утвержденному директором школы;
6.2.Информирует директора школы и соответствующие службы о всех чрезвычайных происшествиях в школе, связанных с жизнью и здоровьем детей.

Должностные инструкции дежурного учителя
1.Общие положения
1.1.Дежурный учитель назначается из числа педагогов на основании приказа директора Школы.

1.2.Дежурный учитель подчиняется непосредственно дежурному администратору.

1.3.В своей деятельности дежурный учитель руководствуется Конституцией Российской Федерации, Кодексом законов о труде Российской Федерации, Законом Российской Федерации «Об образовании», Гражданским кодексом Российской Федерации, «Семейным Кодексом» Российской Федерации, указами Президента Российской Федерации и решениями органов управления образованием всех уровней по вопросам образования и воспитания обучающихся; административным, трудовым и хозяйственным законодательством; правилами и нормами охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты, а также Уставом и локальными правовыми актами Школы (в том числе Правилами внутреннего трудового распорядка, настоящей должностной инструкцией). Дежурный учитель соблюдает Конвенцию по правам ребенка.

 

2.Функции
2.1.Основным направлением деятельности дежурного учителя является контроль за соблюдением обучающимися Правил поведения для учащихся.

 

3.Должностные обязанности
Дежурный учитель выполняет следующие должностные обязанности:

3.1.Принимает участие в организации:

-деятельности учащихся во время перемен;

-деятельности сотрудников и учащихся Школы в случае непредвиденных ситуаций;

-в случае необходимости вызова аварийных служб.

3.2.Принимает участие в координации:

-совместной деятельности сотрудников и учащихся Школы, аварийных и специальных служб в случае непредвиденных ситуаций.

3.3.Контролирует:

-соблюдение обучающимися Правил поведения для учащихся.

 
4.Права
Дежурный учитель имеет право в пределах своей компетенции:

4.1.Привлекать к дисциплинарной ответственности обучающихся за проступки, дезорганизующие учебно-воспитательный процесс.

4.2.Отдавать обязательные распоряжения учащимся во время своего дежурства.

 

5.Ответственность
5.1.За неисполнение или ненадлежащее исполнение без уважительных причин Устава и Правил внутреннего трудового распорядка Школы, законных распоряжений директора Школы и иных локальных нормативных актов, должностных обязанностей, установленных настоящей Инструкцией, в том числе за не использование предоставленных прав, дежурный учитель несет дисциплинарную ответственность в порядке, определенном трудовым законодательством. За грубое нарушение трудовых обязанностей в качестве дисциплинарного наказания может быть применено увольнение.

5.2.За применение, в том числе однократное, методов воспитания, связанных с физическим и (или) психическим насилием над личностью обучающегося, дежурный учитель может быть освобожден от занимаемой должности в соответствии с трудовым законодательством и Законом Российской Федерации «Об образовании». Увольнение за данный проступок не является мерой дисциплинарной ответственности.

5.3.За нарушение правил пожарной безопасности, охраны труда, санитарно-гигиенических правил организации учебно-воспитательного процесса дежурный учитель, привлекается к административной ответственности в порядке и случаях, предусмотренных административным законодательством.

5.4.За виновное причинение Школе или участникам образовательного процесса ущерба в связи с исполнением (неисполнением) своих должностных обязанностей дежурный учитель несет материальную ответственность в порядке и в пределах, установленных трудовым и (или) гражданским законодательством.

 

6.Взаимоотношения. Связи по должности
Дежурный учитель:

6.1.Работает по графику, утвержденному директором Школы.

6.2.Информирует дежурного администратора и соответствующие службы обо всех чрезвычайных происшествиях в Школе, связанных с жизнью и здоровьем детей.
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